
 
 

 
 
 

 

  



  

   

 

 

 

 

ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ โดยมีการ
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๕๙ และมีผลบังคับใช้ เม่ือวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๕๙ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของเทศบาล
ตําบลท่าศาลา ได้เกิดความเข้าใจในแนวทาง ปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าว จึงได้ดําเนินการเรียบเรียง และสรุปสาระสําคัญ ท่ีต้องถือปฏิบัติให้ถูกต้อง 
เพ่ือท่ีจะใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานของพนักงานและเจ้าหน้าท่ีของเทศบาลตําบลท่าศาลา ต่อไป 

 
 

 
เทศบาลตําบลท่าศาลา 

 

 



  

   

 

 

 

 

หน้า 
สรุปข้ันตอนในการดําเนินการในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ๑ 
แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๑) ๒ 
แบบประมาณการค่าใช้จ่ายแนบโครงการ ๔ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท อปท. (แบบ ๒)  ๕ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ (แบบ ๓)  ๖ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ (แบบ ๔)  ๗ 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรประชาชน (แบบ ๕)    ๘  
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรการกุศล (แบบ ๖)    ๙ 
แบบหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๗) ๑๐ 
แบบตัวอย่างหนังสือท่ีหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๘) ๑๑ 
แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน (แบบ ๙) ๑๒ 
ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน (แบบ ๑๐) ๑๔ 
ตัวอย่างคําส่ังแต่งต้ังคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน (แบบ ๑๑) ๑๕ 
ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการดําเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงิน (แบบ ๑๒) ๑๖ 
แบบรายงานผลการดําเนินงาน (ใช้แนบกับหนังสือในแบบ ๑๒) (แบบ ๑๓) ๑๗ 
แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของคณะทํางานติดตามและประเมินผล (แบบ 14) ๑๘ 

 
 
 

 

 



   
 

๑  

 

สรุปขั้นตอนสาํหรับเจ้าหนา้ที่ในการดาํเนนิการในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
 

รายละเอยีดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม อปท. ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
การกุศล 

๑. แจ้งให้หน่วยงาน/องค์กรเสนอโครงการ 
(สําหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่งประมาณการราคา) 

  -   แบบ ๑ 

๒. สํานัก/กอง ท่ีประสานโครงการ ตรวจสอบ 
ความถูกต้อง และเสนอเข้าบรรจุในร่างเทศบัญญัติ 

     เลือกใช้ 
แบบ ๒ – ๖ 

๓. เม่ือเทศบัญญัติงบประมาณประกาศใช้แล้ว ให้ 
ทําหนังสือแจ้งหน่วยงาน/องค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุน ทราบ โดยให้แจ้ง
ห้ามดําเนินการ หรือก่อหน้ีผูกพัน ก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 

     แบบ ๗ 

๔. เม่ือใกล้ถึงระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ในโครงการ หน่วยงาน/องค์กรแจ้ง
ขอรับงบประมาณเพ่ือนําไปดําเนินการโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

  -   แบบ ๘ 

๕. ก่อนท่ีจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานท่ี 
ขอรับเงินอุดหนุน ให้จัดทําบันทึกข้อตกลงกับ หัวหน้าหน่วยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุน สําหรับ องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทํา 
บันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าว    
ไม่น้อยกว่า ๓ คน 

     แบบ ๙ 

๖. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง 
หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน แก่หน่วยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุนได้ 

     - 

๗. เทศบาลฯ แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน   -   แบบ ๑๐ 
๘. แต่งต้ังคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน      แบบ ๑๑ 
๙. หน่วยงาน/องค์กรรายงานผลการดําเนินการ 
โครงการ และคืนเงินท่ีเหลือจ่าย ภายใน ๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้ว
เสร็จ 

     แบบ ๑๒ –๑๓ 

๑๐. คณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน รายงานผล
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 

     แบบ ๑๔ 



   
 

๒  

 

(แบบโครงการขอรับเงินอดุหนุน) 
โครงการ................................................................................................ 

 1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจําเป็นต้องมีโครงการ) 
     .................................................................................................................... .................................................................................................................................................................. 
                      ............................................................................................ ......................................................................................................................................... 

2. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีขอรับเงิน  อุดหนุน) 
1........................................................................................................................... ........................................................................................................................ 
2.............................................................................................................................. .................................................................................... 
3................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
4........................................................................................................................... ....................................................................................... 

3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขต องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 
1................................................................................................................. ................................................................................................................................................ 
2........................................................................................................................... ............................................................................................................................ 
3......................................................................................................................................................... …………............................................................. 
4........................................................................................................................... ............................................................................................ 

4. วิธีดําเนินการ (การให้รายละเอียดในการดําเนินการ ทําอย่างไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลซึ่งรวมถึง ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือ
วิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................................................................. 

 5.ระยะเวลาในการดําเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและส้ินสุดของโครงการ) 
 ............................................................................................................................. ............................................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................. ................................................................................................................................................. 
 6.สถานท่ีดําเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
 ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 ................................................................................................................ ........................................................................................................................ 

 
/7. ผู้รับผิดชอบ... 

  



   
 

๓  

 

-๒- 

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
............................................................................................................................. ............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................................................................................................................. 
8. งบประมาณ 
                8.1 ขอรับเงินอุดหนุ....................................................................................................................................................................................................................................... 

..............................จํานวนเงิน....................................บาท (. ........................................................................................................ ) 

8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จํานวน...........................บาท (.................................................................... ) 
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับไว้ เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องต้ัง
งบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2559 
ข้อ 7) 

9. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร) 
1.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
2...................................................................................................... ....................................................................................................................................................................... 
3........................................................................................................................... .................................................................................................................................................. 
4................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

ลงช่ือ ......................................... ผู้เสนอโครงการ 
( .......................................... ) 

ตําแหน่ง............................................................ 
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงช่ือ ......................................... ผู้เห็นชอบโครงการ 
( .......................................... ) 

ตําแหน่ง........................................................... 
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

ลงช่ือ ......................................... ผู้อนุมัติโครงการ 
( .......................................... ) 

ตําแหน่ง.............................................................. 
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าเป็นไป ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2559 หรือไม่ 



   
 

๔  

 

(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย โครงการ............................................................................................................................. .............. 

 
ลําดับ รายการค่าใช้จ่าย จํานวนเงิน (บาท) 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   

รวม  

 
(ตัวหนังสือ) (. ......................................................................................................................... ) 

 

 
หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพ่ือให้องค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ินพิจารณาว่าอยู่ในอํานาจหน้าท่ีตาม

กฎหมายหรือไม่ 



   
 

๕  

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตําบลท่าศาลา  
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

*************************** 
 

ช่ือโครงการ............................................................................................................................. .......................................................................................................... 
ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน............................................................................................... ................................................................................................... 
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (…… ........................................................................................ …..) 

 
 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 
1. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าท่ีของเทศบาลตําบลท่าศาลา 

[ ] ตาม พ.ร.บ. เทศบาล ภารกิจ.................................................................................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ....................................................................................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

........................ 

........................ 
......................... 
......................... 

 

๒. โครงการท่ีเสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/ 
หนังสือสั่งการ 

   

๔. ประชาชนในตําบลท่าศาลา ได้รับประโยชน์ 
    [ ] ทางตรง ได้แก่..................................................................................................................................................... 
           ..............................................................จํานวน....................................................................................................... 
    [ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................................................................................. 
           ..............................................................จํานวน................................................................................................... 

.......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

 

๕. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70 
หน้าท่ี...................................................ข้อ................................................................................................................ 
ยุทธศาสตร์................................................................................................................................................................ 
ด้าน............................................................................................................................................................................ 
แนวทาง....................................................................................................................................................................... 

   

๖. งบประมาณท่ี อปท. เจ้าของโครงการ ต้ังไว้เพ่ือสมทบโครงการ 
เป็นเงิน...........................บาท  (. .................................................................... ) 
ตามหลักฐาน............................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................. 

   

ลงช่ือ ......................................... ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
     ( ...................................... ) 

ตําแหน่ง................................................... 
วันท่ี......................................................... 

  



   
 

๖  

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตําบลท่าศาลา 
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ 

*********************** 
ช่ือโครงการ................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................ 
ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน................................................................................................... ...................................................................................................................................... 
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (. ............................................................................................ …) 

 
รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 

1. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าท่ีของเทศบาลตําบลท่าศาลา 
[ ] ตาม พ.ร.บ. เทศบาล ภารกิจ..................................................................................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ........................................................................................................................ 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

......................... 

......................... 
......................... 
......................... 

 

๒. โครงการท่ีเสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/ 
หนังสือสั่งการ 

   

๔. ประชาชนในตําบลท่าศาลา ได้รับประโยชน์ 
     [ ] ทางตรง ได้แก่.................................................................................................................................................. 
            ..............................................................จํานวน.................................................................................................... 
     [ ] ทางอ้อม ได้แก่............................................................................................................................................... 
            ..............................................................จํานวน................................................................................................. 

......................... 

......................... 

......................... 

......................... 

 

๕. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70 
หน้าท่ี...................................ข้อ................................................................................................................................ 
ยุทธศาสตร์............................................................................................................................................................... 
ด้าน........................................................................................................................................................................... 
แนวทาง.................................................................................................................................................................... 

   

๖. งบประมาณท่ี อปท. เจ้าของโครงการ ต้ังไว้เพ่ือสมทบโครงการ 
เป็นเงิน...........................บาท  (. ..................................................................... ) 
ตามหลักฐาน................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................. 

   

 
ลงช่ือ ......................................... ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

( .......................................... ) 
ตําแหน่ง................................................... 
วันท่ี......................................................... 

  



   
 

๗  

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตําบลท่าศาลา 
หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ 

(กรณีท่ีเทศบาลเป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการให้) 
************************************************** 

 

ช่ือโครงการ.................................................................................. ............................................................................................................................................................................................. 
ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน................................................................................................... ................................................................................................................................ 
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (. .............................................................................................) 

 
รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 

1. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าท่ีของเทศบาลตําบลท่าศาลา 
[ ] ตาม พ.ร.บ. เทศบาล ภารกิจ..................................................................................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ....................................................................................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

......................... 

......................... 
......................... 
......................... 

 

๒. ประชาชนในตําบลท่าศาลา ได้รับประโยชน์ 
    [ ] ทางตรง ได้แก่.................................................................................................................................................. 
            ..............................................................จํานวน............................................................................................... 
    [ ] ทางอ้อม ได้แก่............................................................................................................................................. 
           ..............................................................จํานวน................................................................................................. 

.......................... 

......................... 

.......................... 

.......................... 

 

๓. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70 
หน้าท่ี...................................ข้อ................................................................................................................................. 
ยุทธศาสตร์............................................................................................................................................................... 
ด้าน.......................................................................................................................................................................... 
แนวทาง...................................................................................................................................................................... 

   

 
ลงช่ือ ......................................... ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

( .......................................... ) 
 ตําแหน่ง.......................................................... 
วันท่ี............................................................. 

  



   
 

๘  

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตําบลท่าศาลา 
 ประเภทหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรประชาชน 

**************************************** 
ช่ือโครงการ.................................................................................................................. ......................................................................................................................................................................... 
ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน................................................................................................................................................................................................................................................... 
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (. ............................................................................................. ) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 
1. องค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรท่ีจัดต้ังโดยถูกต้อง 

[ ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  
ปรากฏตามหลักฐาน............................................................................................................................................... 
[ ] ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
ปรากฏตามหลักฐาน.............................................................................................................................................. 

....................... 

........................ 

......................... 

........................ 

 

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฏตามหลักฐาน.................................................................................................................... 

   

๓. องค์กรมีการดําเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี 
ปรากฏตามหลักฐาน.................................................................................................................................................. 

   

  ๔. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าท่ีของเทศบาลตําบลท่าศาลา 
      [ ] ตาม พ.ร.บ. เทศบาล ภารกิจ....................................................................................................................... 
      [ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ............................................................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

......................... 

.......................... 
......................... 
......................... 

 

๕. โครงการท่ีเสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/ 
หนังสือสั่งการ 

   

๗. ประชาชนในตําบลท่าศาลา ได้รับประโยชน์ 
     [ ] ทางตรง ได้แก่.................................................................................................................................................. 
            ......................................................................................จํานวน........................................................................... 
     [ ] ทางอ้อม ได้แก่.............................................................................................................................................. 
            ......................................................... ………………….......จํานวน........................................................................ 

......................... 
 

........................ 

......................... 
 

......................... 

 

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70 
หน้าท่ี...................................ข้อ.................................................................................................................................... 
ยุทธศาสตร์.................................................................................................................................................................. 
ด้าน............................................................................................................................................................................. 
แนวทาง....................................................................................................................................................................... 

   

ลงช่ือ ......................................... ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
( .......................................... ) 

ตําแหน่ง........................................................ 

  



   
 

๙  

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตําบลท่าศาลา  
ประเภทหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรการกุศล 

********************** 

ช่ือโครงการ............................................................................................................................................................................................................................................................................ 
ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน................................................................................................... .................................................................................................................................... 
งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (. ............................................................................................ ) 

 
รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 

1. องค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรท่ีจัดต้ังโดยถูกต้อง ตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานใด..................................................................................................................  
ปรากฏตามหลักฐาน........................................................................................................................................................... 

........................ ........................ 
 

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรากฏตามหลักฐาน................................................................................................................................................ 

   

๓. องค์กรมีการดําเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี 
ปรากฏตามหลักฐาน.................................................................................................................................................... 

   

   ๔. โครงการท่ีเสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าท่ีของเทศบาลตําบลท่าศาลา 
       [ ] ตาม พ.ร.บ. เทศบาล ภารกิจ..................................................................................................................... 
       [ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ....................................................................................................................... 

กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

........................ 

......................... 
........................ 
........................ 

 

๕. โครงการท่ีเสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/ 
หนังสือสั่งการ 

   

๗. ประชาชนในตําบลท่าศาลา ได้รับประโยชน์ 
     [ ] ทางตรง ได้แก่................................................................................................................................................. 
             ..............................................................จํานวน.................................................................................................. 
     [ ] ทางอ้อม ได้แก่............................................................................................................................................... 
             ..............................................................จํานวน................................................................................................ 

........................ 

......................... 

........................ 

........................ 

 

๘. ปรากฏในแผนพัฒนาห้าปี พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70 
หน้าท่ี...................................ข้อ.................................................................................................... 
ยุทธศาสตร์................................................................................................................................... 
ด้าน........................................................................................................................................................................... 
แนวทาง.................................................................................................................................................................... 

   

ลงช่ือ ......................................... ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
( .......................................... ) 

ตําแหน่ง................................................... 
วันท่ี......................................................... 

  



   
 

๑๐  

 

(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 
ท่ี........../....................... สํานักงานเทศบาลตําบลทาศาลา 

321 หมู่ ๑ ตําบลท่าศาลา  
อําเภอท่าศาลา  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 80160 

........(วันท่ี / เดือน / ปี)........... 

เรื่อง แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 

อ้างถึง โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินโครงการ............................................................................................................................................................................. 

ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)......................ได้เสนอโครงการ...................................................... เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาล
ตําบลท่าศาลา เป็นเงิน..............................บาท (.......................................................... ) ความละเอียดตามโครงการท่ีอ้างถึง น้ัน 

บัดน้ี เทศบาลตําบลท่าศาลา ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจําปี
งบประมาณ ๒๕๖8 ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน..(องค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน/ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรการ
กุศล) เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกล่าวให้ท่านได้รับทราบ 

อน่ึง เทศบาลขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังน้ี 
๑. ห้ามมิให้หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนดําเนินการหรือก่อหน้ีผูกพันก่อนท่ีจะได้รับเงิน อุดหนุนจากเทศบาล 
๒. เทศบาล จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เม่ือได้ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง  

ของเทศบาลแล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 

สํานัก/กอง ................................................. 
โทร.................................................................. 
โทรสาร.......................................................... 

(.................................. ) 
 นายกเทศมนตรีตําบลท่าศาลา 

  



   
 

๑๑  

 

(แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 

ท่ี..............................  

             (ช่ือหน่วยงาน/ชุมชน)............................................ 
                                                                                                                                                                   สถานท่ีต้ัง..................................................................... 
                 ...................................................................................... 

       ........(วันท่ี / เดือน / ปี)........... 

เร่ือง   ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดําเนินการโครงการ................................................................................................................................................   
เรียน  นายกเทศมนตรีตําบลท่าศาลา 
อ้างถึง หนังสือเทศบาลตําบลท่าศาลา ท่ี ..................../............... ลงวันท่ี.................................................................................. 

 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย ๑. สําเนาโครงการท่ีขอรับการสนับสนุน จํานวน ๑ ชุด 
 ๒. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน จํานวน ๒ ชุด 
 ๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้แทนองค์กร จํานวน ๑ ชุด 

ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)......................................................ได้เสนอโครงการ...................................................................................................................   
 เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลตําบลท่าศาลา เป็นเงิน...............................บาท (..............................……..) และเทศบาลตําบลท่าศาลา 
 ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี ๒๕๖8 เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามท่ีอ้างถึง น้ัน 

...หน่วยงาน/องค์กร....ขอเรียนว่า ขณะนี้...หน่วยงาน/องค์กร. มีความพร้อมที่จะดําเนินการ โครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์ 
ให้เทศบาลได้ดําเนินการเบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว เพ่ือให้... (หน่วยงาน/องค์กร). นําไปดําเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 
( ................................. ) 

หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 

  



   
 

๑๒  

 

 

(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 

 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

 
เลขท่ี........../........... 

เขียนท่ี.................................................................................... 
วันที่..............เดือน....................พ.ศ.................................. 

บันทึกน้ีทําข้ึนเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดําเนินงานโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุนจาก (ช่ือองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การ
บริหารส่วนตําบล) ....................................................................... ……………..ระหว่าง (ช่ือหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
โดย 

1. นาย/นาง/นางสาว บ้านเลขท่ี หมู่ท่ี  ตําบล  อําเภอ                     
 จังหวัด   
2. นาย/นาง/นางสาว บ้านเลขท่ี หมู่ท่ี  ตําบล  อําเภอ                      
 จังหวัด   
3. นาย/นาง/นางสาว บ้านเลขท่ี หมู่ท่ี  ตําบล  อําเภอ                       
 จังหวัด   

ในฐานะ (ตําแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ)  ซึ่งต่อไปในบันทึกน้ีเรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่ายหน่ึง กับ ( ช่ือองค์การ
บริหาร ส่วน จังห วัด / เทศบาล/องค์ การบ ริหาร ส่วน ตําบล ) . . . . . . . . . . โดย นาย/นาง/นางสาว..........................................................  
ในฐานะนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ท้ังสองฝ่ายได้ตกลงทําบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
1. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดําเนินการโครงการ  

    ซึ่งต่อไปในบันทึกน้ี เรียกว่า 
“โครงการ”ตามท่ี (ช่ือองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล)  ผู้ให้เงินอุดหนุนได้ให้เงินอุดหนุน จํานวน ...................บาท 
(                              ) และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จํานวน       บาท (                       )      
ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดําเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงน้ี ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ 
ตามที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
              2. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดําเนินการตามโครงการหรือดําเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติท่ีกําหนด 
ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีได้รับหรือเบิกจ่ายไป แล้วหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อันเกิดจากการดําเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการหรือไม่ดําเนินการ ตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด และผู้ให้เงิน
อุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน เว้นแต่ การไม่ดําเนินการหรือดําเนินการไม่เป็น ตามวัตถุประสงค์ของโครงการน้ัน เกิดจากเหตุ
สุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทําของ ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนท่ีได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใดให้แก่ ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
ยินยอมเสียดอกเบ้ียตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนดนับแต่วันท่ีได้รับเงินจาก ผู้ให้เงินอุดหนุน รวมท้ังยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดําเนินคดีได้ตาม
กฎหมาย 

/๓.ผู้ได้รับ.... 

  



   
 

๑๓  

 

-๒- 
3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนําเงิน อุดหนุนท่ีได้รับจากองค์กรปกครอง  

ส่วนท้องถ่ินไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนท่ีมีเงินร่วมสมทบ เม่ือได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดําเนินโครงการจะต้องใช้ จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อน  

 เป็นลําดับแรก 
5. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอํานวยความสะดวกให้คณะทํางานท่ีผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งต้ัง เข้าร่วมติดตามและประเมินผ

โครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุน 
๖. เม่ือดําเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผล การดําเนินการพร้อมรายงานการ

ใช้จ่ายเงินและสําเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงิน อุดหนุนทราบ ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีโครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงิน
เหลือจ่ายให้ส่งคืน(ช่ือองค์การ บริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล) พร้อมการรายงานผลการดําเนินการดังกล่าว 

หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดําเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนของสงวนสิทธิ์ท่ีจะไม่พิจารณา สนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาส
ต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดําเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสีย
ดอกเบ้ียตามท่ีกฎหมายกําหนด 

บันทึกข้อตกลงนี้ทําข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ และผู้ให้เงินอุดหนุนหน่ึงฉบับ 

ท้ังสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงน้ีโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือไว้ เป็นหลักฐาน 

(ลงช่ือ)  ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงช่ือ)               ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
       (  )       (    ) 

ตําแหน่ง   ตําแหน่ง  

(ลงช่ือ)  พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงช่ือ)                            ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
        (  )       (             ) 

ตําแหน่ง  ตําแหน่ง  

(ลงช่ือ)  พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงช่ือ)   ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
       (  )       (    ) 

ตําแหน่ง  ตําแหน่ง  



   
 

๑๔  

 

(ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

ท่ี........../....................... สํานักงานเทศบาลตําบลท่าศาลา 
321 หมู่ ๑ ตําบลท่าศาลา 
 อําเภอท่าศาลา  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 80160 

........(วันท่ี / เดือน / ปี)........... 

 เรื่อง  แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 

อ้างถึง บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ............................................................................................................................................................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบฟอร์มรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน จํานวน ๑ ชุด 

ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร) ...................... ………………..ได้รับการอุดหนุนงบประมาณจากเทศบาลตําบลท่าศาลา 
เพ่ือดําเนินการโครงการ..............................................................................เป็นเงิน ............................................................... บาท 
( ......................................................................... ) ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง ท่ีอ้างถึง น้ัน 

เทศบาลตําบลท่าศาลา ขอแจ้งหลักเกณฑ์การดําเนินการ ดังน้ี 
๑. หน่วยงานท่ีได้รับเงินอุดหนุน จะต้องนําเงินอุดหนุนท่ีได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ ของโครงการเท่าน้ัน ไม่สามารถ

นําไปใช้เพ่ือการอื่นได้ หากพบว่าการดําเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หน่วยงานท่ีรับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินท่ีรับไปเต็มจํานวนโดยเร็ว 
๒. หน่วยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการดําเนินการ ตามแบบท่ีส่งมาด้วยพร้อม น้ี พร้อมจัดส่งสําเนา

ใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง ในเอกสารทุกฉบับ) ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันท่ีโครงการแล้ว
เสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน 

๓. เทศบาลได้มีการแต่งต้ังคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการท่ีท่านได้รับเงิน อุดหนุน จึงขอให้ท่านได้โปรดให้
ข้อมูล และอํานวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการดังกล่าวด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

 
สํานัก/กอง ........................................ 
โทร.................................................... 

(.................................. ) 
   นายกเทศมนตรีตําบลท่าศาลา 

  



   
 

๑๕  

 

(ตัวอย่างคําส่ังแต่งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน) 

 
คําสั่งเทศบาลตําบลท่าศาลา 

 ที่ .........../…………… 
เรือ่ง แต่งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอดุหนุน 

........................................................ 

ตามท่ีเทศบาลตําบลท่าศาลา ได้อุดหนุนงบประมาณให้แก่...(หน่วยงาน/องค์กร)... เพ่ือดําเนินการ โครงการ……........................... 
เป็นเงิน...........................................................บาท (……………………………………….)  น้ัน 

เพ่ือให้การดําเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ จึงแต่งต้ังคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้ จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ…………………………………..ดังนี้ 

๑. ........................................................ตําแหน่ง ................................................................ หัวหน้าคณะทํางาน 
๒. ........................................................ตําแหน่ง. .............................................................. คณะทํางาน 
๓. ........................................................ตําแหน่ง ................................................................ คณะทํางาน 

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งต้ัง ดําเนินการติดตามผลการดําเนินการโครงการ.............................................................................................................................. 
............................ของ..(หน่วยงาน/องค์กร)..จนแล้วเสร็จ แล้วให้รายงานผู้บริหารทราบ หากหน่วยงานท่ีขอรับ เงินอุดหนุนไม่ดําเนินการให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรียกเงินคืนเท่าจํานวนท่ีอุดหนุนไป ทั้งหมดคืนโดยเร็ว 

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าการดําเนินการจะแล้วเสร็จ 
ส่ัง ณ วันท่ี ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 

 
 

 
       (ลงช่ือ) ............................................................................................ 

( .................................................... ) 
        ตําแหน่ง ....................................................................................... 

  



   
 

๑๖  

 

 

 

                    (ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการดําเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 

 
ท่ี..............................       (ช่ือหน่วยงาน/ชุมชน)....................................... 

                  สถานท่ีต้ัง.............................................................. 
                         .............................................................................. 

            ........(วันท่ี / เดือน / ปี)........... 

เรื่อง ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานผลการดําเนินการ  
เรียน นายกเทศมนตรีตําบลท่าศาลา 
อ้างถึง บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันท่ี.......................................................................................................... 

 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย ๑. แบบรายงานผล จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๒. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน จํานวน ๑ ชุด 
 ๓. เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ จํานวน ๑ ชุด 

ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร) ......................... ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากเทศบาลตําบลท่าศาลา 
เพื่อดําเนินการโครงการ.................................................................เป็นเงิน……………………………………บาท (................................................................)  
ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนท่ีอ้างถึง นั้น 

บัดน้ี การดําเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จส้ินแล้ว จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล หลักฐาน การใช้จ่าย และเอกสารสรุปผล
การดําเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมน้ี ท้ังน้ี ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว ปรากฏว่าไม่มีเงินคงเหลือแต่อย่างใด/มีเงินคงเหลือ จํานวน.....................บาท 
(………………………………………) ซึ่งได้นําส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
( ................................. ) 

หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 

  



   
 

๑๗  

 

(แบบรายงานผลการดําเนินงาน) 

รายงานผลการดําเนินงานตามโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุนจาก  
(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล……………..) 

โครงการ................................................................................................................................................. 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ................ 

รายงาน ณ วันท่ี............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑.  หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน................................................................................................................................................................................................................................ 
๒. งบประมาณ 

๒.๑ งบประมาณของโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุน ........................................................... บาท 
๒.๒ งบประมาณที่ได้ใช้ไปในการดําเนินงานโครงการ. ......................................................... บาท 
๒.๓ งบประมาณคงเหลือ ................................................. บาท (ถ้ามี) 

๓. ผลการดําเนินการ 
๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดําเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน เลขท่ี.........../.............วันท่ี........

เดือน.....................พ.ศ………………….ได้รับดําเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ เม่ือวันที่..............เดือน..........................พ.ศ............................. 
และเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว เม่ือวันที่..............เดือน.....................พ.ศ......................... 

๓.๒ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสําเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น จํานวน. ......................................... ฉบับ 
จํานวนเงิน........................................บาท (. ....................................... ) ของการดําเนินการตามโครงการท่ีได้รับเงินอุดหนุน 
มาพร้อมหนังสือน้ีเพ่ือให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 

๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จํานวน……………………………..บาท คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 
๓.๔ ประโยชน์ท่ีประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน

อย่างไร)..................................................................................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. .................................................................................................. 
............................................................................................................................................. ................................................................................................................. 
๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดําเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก................................................................ จึงขอส่งเงินคืน จํานวน.................................บาท 
      (…………………………………………….) มาพร้อมหนังสือน้ี 

 
(ลงช่ือ)........................................ ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 

( ...................................... ) 
ตําแหน่ง................................................................ 

 

 
หมายเหต ุกรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 

  



   
 

๑๘  

 

 

 

แบบตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงนิอดุหนุนที่ได้รับจากเทศบาลตาํบลท่าศาลา  
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8  

 
ช่ือโครงการ.......................................................................................................................................... 

ช่ือหน่วยงาน/กลุ่ม................................................................................................................... 
วงเงินอุดหนุน................................................บาท (……………………………………………) 

******************************** 
ตามคําส่ังเทศบาลตําบลท่าศาลา ท่ี............./๒๕๖8 ได้แต่งต้ังคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

โครงการ. .......................................................................................................................... ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่ 
. .......................................................................................... บัดนี้ โครงการดังกล่าวได้ดําเนินการเสร็จส้ินแล้ว 
คณะทํางานฯ จึงได้ดําเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

ผลการตดิตามและประเมินผล 
๑. รายการค่าใช้จ่ายทีม่ีการใช้จา่ยเงิน ดังนี ้

ที่ รายการ จํานวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     

     

     

     

๒. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงนิและการดําเนินกิจกรรม 
 

ที่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 
๑ รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    

๒ มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    

๓ มีการดําเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม 
วัตถุประสงค์แล้ว 

   

๓. การตรวจสอบเงินเหลอืจ่าย 
( ) มีเงินเหลือจ่าย. ............................................. บาท 
( ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 

  



   

   
 

 

 

๔. ข้อเสนอแนะอื่นๆ 
............................................................................................................................. ......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................... ............................................................................................................................................................................ 
..................................................................................................... .................................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................... ............................................................ ............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

คณะทํางานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน เม่ือวันที่......................................................  

ลงช่ือ.................................................. ตําแหน่ง ............................................................... หัวหน้าคณะทํางาน 
(……………………………….) 

 
ลงช่ือ....................................................................  ตําแหน่ง ................................................................ คณะทํางาน 

(………………………………) 

 
ลงช่ือ..............................................................  ตําแหน่ง ................................................................. คณะทํางาน 

(……………………………..) 


